IES TRAYAMAR. ] ] ] ]
GUION PARA LA UTILIZACION ACADEMICA Y ACCION TUTORIAL DE LA APLICACION PASEN. ¥ s ,‘ﬁ\

» En primer lugar, ya sabemos que muchas familias no saben o no pueden utilizar PASEN, por otro lado, hay  mmm 1t anoawcn
familias que tras entrar y ver que no hay “nada” novedoso no entran mas. Si todos, tanto en la informacion — “e=rneemcscon
académica como en la accion tutorial, le empezamos a dar uso, seguramente las familias se irdn incorporando
a esta herramienta.

» En segundo lugar, el uso de esta herramienta “no supone una gran inversion de tiempo” puesto que una vez que se aprenden las
nociones basicas es bastante intuitivo. Hay varias posibilidades, nos centraremos en las mas relevantes:

1.- Informacion académica

Accedemos a Séneca de forma habitual con el perfil “profesorado”. Elegimos en el menu de la izq la opcion “Alumnado” . El primer
paso consiste en seleccionar la “Grupes de alumnos” para que se carguen todos los grupos que tenemos en el horario y damos a aceptar. ¥~

Ya podemos informar a los alumnos y familias de “Actividades evaluables”

LISTADO DE ACTIVIDADES EVALUABLES
Le damos al boton +, para afiadir una nueva actividad evaluable, elegimos tipo de
actividad, sistema de calificacion, evaluacion, seleccionamos ‘“‘mostrar a las

sciaplendsr Dlucative

() -

= Alumnadao

B} 5eguimiento académico

EFMis alumnos y alumnas
Mis alumnos y alumnas
Grupos de alumnosias

Actividades evaluables
Cuaderna del profesorado

Marvmnmicacianne Ao faltae An acictanein

familias”... y le damos a aceptar. | Afio académico: 20132014 ~
ACTIVIDAD EVALUABLE
Tipo de actividad: Tarea : s
Una vez cumplimentados los campos necesarios, aparecerd en nuestra lista de | Descripcion:  AEEEE 4 Descripcidn corta:
actividades evaluables donde ya podemos calificar, clonar (habitual si se trata | awmnadode: | ftem evaluable v Evaluacién: -]
de otro control con el mismo formato de nota)... e e
Fecha de inicio: H Fecha de fin: ﬁ
LISTADO DE ACTIVIDADES EVALUABLES : :
Hora de inicio: Hora de fin:
Mostrar a familias: [ Publicar nata: [
Afio académico: 2013-2014 -
Mostrar en agenda:
Alumnado de: 4°de ES.0./FYQ/4°B/ « * Ewvaluacién: 1% Evaluacidn
= s Marca solo 1a fecha de inicio Marca solo 1a fecha de fin Marca ambas
Nimero total de registros: 1
Tipo de actividad Descripcidn Descripcidn corta Fecha inicio  Fecha fin Mostrar a familia Publicar nota
Control Tabla Perididica, gd t per 01/10/2013 Si Si Detalle:
Detalle
EXNIErEHI CALIFICACIONES DE ACTIVIDADES EVALUABLES
Calificar
Eliminar

Si elegimos “calificar”, saldran una plantilla facil de cumplimentar:

Descripcidn de la actividad a calificar Tabla Periddica

Numero total de registros: 27
| Resumen Faltas

R DCH

oY% R
" Ariza Molina, David 0 |0 (0 |0 — >

Nota Evaluacidn Actual

<))



() -

E} Alumnado
E}Seguimiento académico
EMis alumnos y alumnas

2.- Accion Tutorial.

Las familia pueden ver las faltas de asistencia,
tal como las anotamos en Séneca, no hay que
hacer nada especial. Vamos a centrarnos en las
Observaciones de los alumnos. Para ello
vamos de nuevo al menu “Alumnado” y
elegimos “cuaderno del profesor”. Elegimos
grupo y evaluacion y “pinchamos” en un
alumno/a Veréis que hay muchas opciones, elegimos “Mis Observaciones”

Mis alumnos y alumnas

Grupos de alumnosias
Actividades evaluables
Cuaderno del profesorado
Comunicaciones de faltas de asistencia

A continuacion puedo escribir la informacion relevante sobre el alumno/a elegido de
forma que tanto el Tutor, resto de profesorado y familias pueden ver.

Pulsamos el boton de aplicar y le damos al botén de aceptar

Puesto que hemos activado la opcion de compartir, tanto el tutor/a como el resto de
profesores pueden ver nuestra valoracion. Si elegimos “Observaciones
compartidas” Podemos ver todas las observaciones o seleccionar fechas concretas:

-9

Accidn: Observaciones compartidas Alumno:  Encinas Gil, Maria del Carmen

Alumnola: Maria del Carmen Encinas Gil

Fecha desde: | 2 Fecha hasta:

Himero total de registros: 2

Fecha

Profesor

Se frata de una alumna excelente, trabajadora
06/10/2013 | yresponsable. Rendimiento académico muy | Si
positivo

Ciencias de la Maturaleza | Bruno Romero, José A

‘ 1] ‘ n ] ‘ 1] ‘ n
Ficha del alumno

Encinas Gil. Maria del Carmen

Horario de clase
Faltas de asistencia
Actividades evaluables

Esparia Mesa, Juan José

Visitas programadas
Mensajes del alumno

Garcia Ariza, Carlos

Publicad]

. La alumna lleva la asignatura al dia. Hace
De |a Encarnacidn Ramiro, Oscar | 06/10/2013 | los deberes regularmente y presta atencidn Si
a clase. Debe seguir en esta linea

Tecnologias

A través de un e-mail , o através del tablon de anuncios de Tutoria, cada tutor podra solicitar al profesorado de su grupo que haga observaciones de un alumno/a. De esta forma se

Observaciones compartidas

L ol el

Alumnofa: Maria del Carmen Encinas Gil

Mumero de observaciones aincluir, 1

Publicar a Tutores/as Legales Compartic

Se trata de una alumna excelente, trabajadera v responsable.
BEendimiento académico muy positivo

Aplicar

Listado de obsemvaciones creadas

Borrar Fecha Texto Publicar a Tutores/as Legales Compartir

puede realizar un seguimiento del alumno online por parte de las familias o bien imprimir para entregar en una atencion presencial a las familias




