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> La plataforma PASEN es una aplicacion para que las familias puedan hacer un seguimiento académico del
alumnado: expediente académico, seguimiento del curso, faltas de asistencia, recepcidn de notificaciones del
centro, convivencia escolar... y esta en continua renovacién incorporando nuevas opciones.

» Se puede acceder tanto desde un ordenador como desde un mévil o Tablet. La aplicacién del movil es muy
Gtil por su versatilidad y por tener la posibilidad de recibir notificaciones inmediatas.

» COMO SOLICITAR UNA CLAVE PASEN

Si lafamiliano tiene clave de afios anteriores o la ha perdido, yano es necesario solicitarla en la secretaria
de los centros:

Cualquier padre/madre o alumno/a podra realizar un proceso de "autologin” para Acceso Pasen
obtener las credenciales de acceso a PASEN.
Nombre usuario

Para realizar el "autologin" a través de la aplicacion web o de la app, las familias |Commeﬁa |
deberan pinchar en el enlace 'No tengo acceso' de la pantalla de login. Se requeriran [ |
tres datos: El NIF, una fecha de nacimiento (de algunos de sus hijos/as o la suya Ol Ver contraseia  QEEEED
propia) y un nimero de teléfono mévil donde recibira por SMS las credenciales. Este
Gltimo debera coincidir con el que consta en Séneca para los tutores legales o para el

alumnado.

0 con Certificado Digital
su contrasefia?

Cualquier problema, incidencia lo primero es comprobar los nimeros de maoviles en el
Centro educativo. & No tenqo acceso

El usuario es siempre el mismo; primera letra de nuestro nombre, tres primeras letras de nuestro primer apellido, tres
primeras letras de segundo apellido y los tres dltimos digitos del DNI. Por ejemplo; Irene Lozano Castillo con DNI
11.112.789C

El usuario seria: ilozcas789

(No obstante, quien tenga dificultades para acceder puede solicitar su clave a través del Tutor/a)
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% Paserv = TUTORIA LEGAL: -
= Seguimiento del curso B
‘ |l Bienvenidosias a PASEN 3% Novedades
[ e PASEN es el modulo de Séneca que permite la comunicacion entre los
= Comunicaciones centros educatives y 1as familias, ya sean tutores legales y/o alumnado, i No tiene actividades hoy
ofreciendo una serie de funcionalidades que facilitan el seguimiento
= Agenca personal educativo. En el menii de |a izquierda tiene las opciones disponibles. Si
necesita mas informacién, contacte con el centro educativo o visite su s No hay faltas de asistencia hoy
= Mis datos pagina web www.iesrayescatolicos.es
= Utilidad 8i lo desea puede mandarnos sugerencias o mejoras a través de la
iz direccion de correo énico pasen. 1 i No tiene visitas programadas

=Y m 8 No tiene mensajes pendientes
] e Sty
E =1 N |

a8 No tiene citas de prioridad mediafalta en la agenda

PASEN permitira a los tutores/as legales de los alumnos/as matriculados/as en el centro, contactar con el resto de la Comunidad
Educativa (profesoresy profesoras, cargos directivos de los centros, etc.) de una forma agil y sencilla. Ademas de esta beneficiosa
y complementaria ayuda a la comunicaciéon entre los miembros de la comunidad, PASEN pone a nuestra disposicion una serie de
herramientas para poder llevar un seguimiento del curso, comprobar las actividades evaluables (controles, tareas y otros item)
que se le asignen a nuestros/as hijos e hijas, consultar el horario escolar, las faltas de asistencia a clase registradas por el profesor,
obtener informacidn de su trayectoria escolar y consultar las notas de evaluacidn. Por ultimo, cabe destacar un apartado de
comunicaciones en las que los padres/tutores/as legales podran intercambiar mensajes con el profesorado o cargos directivos
del centro

- SEGUIMIENTO DEL CURSO

# Seguimiento del curso .
Tutoria: datos del tutor

Horario de clases

Falta asistencia: consulta de faltas asistencias
Conductas contrarias: partes y sanciones que
se impongan

Actividades evaluables; exdamenes, tareas ....

Tutoria

Horano

Faltas de asistencia
Autorizaciones de actividades
Observaciones del alumno
Conductas Confrarias

Actividades Evaluables Trayectoria escolar: cursos anteriores
Trayectoria escolar realizados

Motas del curso actual Notas del curso actual: notas de nuestros hijos
Libros de texto en las distintas evaluaciones.

Ficha del alumnola
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En el menu Centro, vemos lo siguiente:

® Seguimiento del curso
& Ceniro

® Catos cel centro
® Calendario escclar
® 2mpa

@ Consejo escolar

@ Servicios

o Aula Matnal Consultamos la parada del
o Transporie Escolar
o Comeceor

v

transporte que esta

apuntado nuestro hijo/a
o Actividadas Extraescolares

o Apoyo Linguistizo para
Inmigrantes

o Programa ds Acompafamierl Apc)
En el menu comunicaciones:

& Seguimiento del curso
& Centro
& Comunicaciones

® Mensajes

o Mensajes de enfrada > Mensajes que recibamos

o Mensajes de salida

o Mensajes archivades
@ Tablén de anuncios
® Avisos Crear un nuevo

= Agenda personal mensaje
= Mis datos AN
= Utilidades

B2 RELACION DE MENSAJES DE SALIDA T @«

Numero total de registros: 4

(]
&) 07/05/2018 11:33:46 si No Solicitud de tutoria 07/05/2018 11:33:46 N ——
[5) 06/11/201713:0950 | Si No Solicitud de Tutoria 06/11/2017 13:08:50 N ——
O 18/05/2017 21:40:14 Si No Informacion del alumno 16/05/2017 21:40:15 ,_
Y
&) 06/02/2017 17:30:08 | Si No Falla 6/02/2017 06/02/2017 17:30:08 [ ———
Como se crea un nuevo mensaje se pincha en el folio blanco y nos aparece la siguiente pagina; una vez que

escribamos el mensaje pulsamos aceptar para enviar el mensaje.

= ~—

I|- ENVIO DE MENSAJES \ @ -

& Seguimiento del curso ‘Asunto:

& Centro /

& Comunicaciones /
. En relacion al alumno Lopez
® Mensajes P
o Mensajes de entrada
o Mensajes de salida P
o Mensajes archivados

@ Tablén de anuncios () Con notificacion de lectura del mensaje

® Avisos E Fichero adjunto: | Ningdn arcni.%e\eccwcnadc |

= Agenda personal

Mensaje:

= Mis datos

= Utilidades

O - -Tutor/a da unidad

A quien queremos que vaya dirigido, tutor/ profesores, directiva
Escribimos el mensaje

Breve resumen del mensaje



